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SUB CAPITULO |

DE LA LECTURA Y APROBACION DEL ACTA
DE LA SESION ANTERIOR

Articulo 48.- LECTURA DEL ACTA DE LA SESIGN ANTERIOR

Iniciada la sesién de Concejo, se procede a la lectura del acta de la sesion anterior, distribuyéndose

una copia a todos los integrantes del Concejo. Podra dispensarse la lectura del acta por decision
-} 'Concejo. Terminada la lectura, los Regidores podran formular observaciones que estimen

pertinentes.

| Articulo 49.- FORMULACIGN DE OBSERVACIONES

La formulacion de observaciones no data lugar a debate alguno ni a reabrir el debate de la sesion
anterior. El Alcalde o Regidor que ditija la sesion, dispondra que el Secretario (a) General tome

notas de ellas, debiéndose dejar constancia de dichas observaciones en el acta de la sesion actual.

Articulo 50.- APROBACIGN DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR

De no existir observaciones, o después de haber tomado notas de ellas para ser consignada en el

acta de la sesién actual, se dard por aprobada la misma, pasandose a ser firmada por el Alcalde,

Regidores y el Secretario(a) General.

SUB CAPITULO II
DEL DESPACHO

Articulo 51.- DESPACHO

Luego de la firma del acta de la sesion anterior, se procedera a poner de conocimiento del Concejo

sobre la documentacién que ha sido seleccionada para ser tratada en sesion de Concejo. En este
estadio, no se admiten debates. El despacho es expuesto al Concejo de acuerdo a la fecha de
recepcion por la Oficina de Secretaria General,

El despacho puede estar conformado por la siguiente documentacion:

1. Proyectos de Ordenanzas, Resoluciones de Concejo y Acuerdos de Concejo.

é Informes y dictimenes de Comisiones de Regidores.

Pedidos escritos de los Regidores.

ABOGADO
A~ W N

Oficios o escritos.

Informes de las areas administrativas y subgerencias.

Mociones de Orden del Dia.

Otros documentos similares.
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Luego de leidos los documentos del despacho, estos pasan a la orden del dia para su debat y

pronunciamiento del Concejo.

Articulo 52.- PROYECTOS DE ORNANZAS

J Los proyectos de Ordenanzas deberan tener informe técnico y legal, asi como el voto favorable

de la Comision de Regidores de ser el caso, antes de ser debatidos o aprobados en Concejo.

SUB CAPITULO I
DE LOS INFORMES

Articulo 53.- INFORMES

En este estadio, el Alcalde y los Regidores Municipales deben dar cuenta de sus actividades y
gestiones que hubieran sido encargados por el Concejo, y aquellos asuntos relacionados a sus

propias funciones y/o atribuciones conforme a Ley. Asimismo, este estadio no admite debates.

Articulo 54.- ORDEN
El orden de los informes sera el siguientes:

1. Alcalde

2. Primer Regidor (Teniente Alcalde)
3. Segundo Regidor

4. Tercer Regidor

5. Quinto Regidor

Articulo 55.- TIEMPO

Los informes deberan ser breves y concretos, por lo que el Alcalde y los Regidores disponen de un

periodo no mayor cinco (5) minutos para efectuar su informe, protrogables por tres (3) minutos de

ser el caso.

Articulo 56.- TRAMITE

El Alcalde o quien presida la sesion, dispondra el tramite que se debe dar a cada uno de los informes

de requerirlo, y si por la urgencia del informe, resulta necesario el inmediato pronunciamiento del

Concejo por excepcion, el Alcalde o quien presida la sesion, dispondra que pase a la Orden del Dia,

ABOGADO

estacion en la que recién se producira su fundamentacion y debate.

SUB CAPITULO IV
DE LOS PEDIDOS
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Articulo 57.- PEDIDOS

En este estadio, los Regidores Municipales podran formular de forma concreta los pedidos que
estimen pertinentes, con una intervencion maxima de tres (3) minutos por cada pedido, ello sin

petjuicio de los pedidos escritos que pudiesen formular los Regidores ante la Oficina de Sectetatia

General.

Il Secretatio (a) General anotara los nombres de los Regidores que soliciten el uso de la palabra,

ara formular sus pedidos.

Articulo 58.- NATURALEZA
Los pedidos que por naturaleza demanden conocimiento de antecedentes, informes técnicos
y/o legales versen sobre materias contenciosas, recibirdn un pronunciamiento pot parte del

Concejo sobre su calidad y tratamiento.

Articulo 59.- TRAMITE
El Alcalde o quien presida la sesion, dispondra el tramite que se debe dar a cada uno de los pedidos

de requetitlo, y si por la urgencia del pedido, resulta necesario el inmediato pronunciamiento del

Concejo, por excepcion, el Alcalde o quien presida la sesion, dispondri que pase a la Orden del Dia,

estacion en la que recién se producira su fundamentacion y debate.

SUB CAPITULO V
DEL ORDEN DEL DiA

Articulo 60.- ORDEN DEL DiA

Fn esta estacion, se debate y vota tnicamente los asuntos seflalados en la Agenda y los que,

durante la sesién, hubieran pasado a esta estacion. Fl Alcalde o quien presida la sesion, podra

variar el orden en el que se debatiran los temas, de acuerdo a su naturaleza o urgencia.

Articulo 61.- QUORUM

Antes de iniciar esta etapa, el Alcalde o quien presida la sesion, silo considera necesario, dispondra

que se pase lista para el control de la concurrencia. Si hubiera el quorum legal, continta la sesion,

ABOGADO

si no lo hubiera, el Alcalde o quien presida la sesion, dispondré que la sesion se suspenda. En este

Gustave Wiocks

’

ltimo caso, el Secretario(a) General procede a dejar expresa constancia en el acta, del nombre de
los Regidores que se encuentren presentes y de los que se retiraron de la sesion sin justificacion,

a efectos de las sanciones establecidas en el Titulo VIII del presente Reglamento.
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Articulo 62.- DEBATE

Durante los debates, las intervenciones seran de un maximo de 05 minutos, sin prorrogas. Sin

embargo, si la naturaleza del tema lo amerita, el Alcalde o quien presida la sesion, puede conceder

tiempo adicional al Regidor que se lo solicite, dicho tiempo no podra ser mayor al tiempo de la

intervencion inicial. El iempo para cada intervencién es intransferible.

Asimismo, ningin regidor podra intervenir mas de dos veces en el mismo asunto, excepto el
Alcalde o el presidente de la Comision que emiti6 el dictamen o en su caso, el Regidor cuyo
informe o pedido por excepcién paso a esta estacion, quienes solo podran intervenir formulando
las aclaraciones pertinentes. Si los autores, fuesen varios Regidores, designara a uno para la
sustentacién. Fxcepcionalmente, cualquier Regidor podra solicitar al Alcalde o a quien presida la
sesion, intervenir mas veces, la que se aceptara previa votacion de ser el caso.

Il Alcalde o a quien presida la sesion, evitard que el debate se derive a asuntos diferentes a los
que se traten. Si considera que el asunto ha sido suficientemente tratado, dara por agotado el
debate del mismo. Por iniciativa del Alcalde o a pedido de algin Regidor, el Concejo podra

suspender el debate de algin asunto cuando el caso lo amerite para tratarse en la siguiente sesion.

Articulo 63.- CUESTION DE ORDEN

Ein cualquier momento del debate, con excepcién del momento en el que se desarrolla la votacion,
los Regidores pueden plantear una CUESTION DE ORDEN, a efecto de llamar la atencion
sobte la correcta interpretacién y aplicacion del Reglamento Interno del Concejo, deben citar cl

articulo o los articulos materia de la cuestion. El Alcalde o quien dirige la sesion, concedera un

méximo de dos minutos para plantearla y de inmediato la sometera, sin debate, a votacion.

Articulo 64.- VOTACION

Las votaciones se pueden efectuar mediante las siguientes formas:

a) Levantando la mano: Cuando el Alcalde o quien presida la sesién, solicita que levanten la

mano los regidores que estén a favor, en contra o se abstengan.

b) De forma nominal: Cuando el Alcalde o quien presida la sesion, llame a cada uno de los

miembros del Concejo por su nombre y estos respondan SI, NO o ME ABSTENGO,
segtin el sentido que quieran darle a su voto.

De forma secreta: Cuando los miembros del Concejo teciban un papel o cédula de

ABOGADO

(&)
~

/2
3
i

votacién, para que escriban en ella su voto y la depositen en el anfora.

La primera y segunda puede ser empleada indistintamente en todos los casos, mientras que la

tercera, en los casos excepcionales por la naturaleza del tema sometido a votacion.
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Articulo 65.- RECTIFICACIGN DE VOTO

El Regidor puede solicitar la rectificacion de su voto, en cuyo caso lo podra volver a repetir. Para

>} una segunda rectificacion, debe ser aprobada por el Concejo, por mayotia.

Articulo 66.- VOTO SINGULAR

Los Regidores pueden emitir un voto singular, haciendo constar en acta su posicion y los motivos
gue lo justifican. I.a fundamentaciéon de un voto singular puede ser realizada en el mismo
momento de la votacion, o puede ser entregada por escrito a través de la mesa de partes presencial

>} o virtual de la entidad, en el plazo maximo de un (01) dia. El Secretario(a) General hace constar

CAPITULO Il
DE LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS

convocatoria.

Articulo 68.- CONVOCATORIA

Las sesiones extraordinarias tienen lugar cuando la convoca el alcalde o a solicitud escrita de una

tercera parte del numero legal de los Regidores, exponiendo los motivos de la convocatoria. En

el caso de no ser convocada por el alcalde dentro de los 5 (cinco) dfas habiles siguientes a la
peticion, puede hacerlo el primer regidor o cualquier otro regidor, previa notificacién escrita al
alcalde. Entre la convocatoria y la sesiéon mediara, cuando menos, un lapso de 5 (cinco) dias

habiles, salvo casos excepcionales y de suma urgencia.

Articulo 69.- MOTIVO

El Alcalde o el propio Concejo, puede considerar pertinente convocar a una sesion extraordinaria:

Para tratar temas que el Alcalde considere de suma urgencia.

Para tratar asuntos de naturaleza especial o temas de interés comunal, en este ltimo caso, las
propuestas que presenten las organizaciones comunales y vecinales, u otros ciudadanos,
deben ser presentadas a través de un memorial que contenga por lo menos la firma de las
autoridades de dichas comunidades, y en un plazo no menor a cinco (5) dias hibiles antes de

la fecha de la sesidon a realizarse.
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3. Para discutir, modificar y aprobar el Reglamento Interno del Concejo, de ser necesario, delo
contrario se podra realizar en una Sesion Ordinaria.

Para tratar sobre la aprobacion del Presupuesto Municipal o sus modificaciones, en
cumplimiento de los plazos establecidos en las disposiciones legales o administrativas

pertinentes.

Para pronunciarse sobre la Memoria Anual y la Cuenta General del ejercicio fiscal anterior,
/dentro de los primeros 90 (noventa) dias de cada ano.

Para el otorgamiento de condecoraciones u otros honores, que consideren pertinentes.

En situaciones de emergencias declaradas conforme ILey, en dichas sesiones se puede
dispensar del tramite de convocatoria a sesion extraordinaria, siempre que se encuentren
presentes suficientes regidores como para hacer quérum, segun la Ley N°27972. En este caso,

la inasistencia no es imputable para casos de vacancia.

Articulo 70.- ESTACIONES

Las sesiones extraordinarias podran contar con las siguientes estaciones:

1. Agenda: En esta estacion se dara lectura a la agenda establecida en la convocatoria.

2. Orden del dia: En esta estacion se inicia por los informes del Alcalde y funcionarios que

presentaron a la documentacién que forma parte de la agenda. Seguidamente, se podra
realizar un debate, en el cual, los Regidores podrin exponer su opinién sobre la
documentacion a tratarse, pot un tiempo no mayor a tres (3) minutos por intervencion, sin
posibilidad de prorroga. Finalmente, se tomaran los acuerdos por unanimidad, mayoria

calificada o mayoria simple.

Articulo 71.- LECTURA Y SUSCRIPCION DEL ACTA

Las actas de las sesiones extraordinarias seran leidas y susctitas por los miembros del Concejo en

el mismo dia de realizada la sesion, salvo en casos excepcionales, en los cuales, por la premura del
tiempo, no fuere posible leer y suscribir el acta. En este ltimo caso, se dejara constancia en la

siguiente acta, sobre la lectura y suscripcion del acta pendiente.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES SOLEMNES

weencssssascesccnlpancns

rticulo 72.- MOTIVO

Las Sesiones Solemnes se dedicaran exclusivamente al motivo de su celebracion, y pueden

convocatse en las siguientes oportunidades:

AV. ABELARDO GAMARRA RONDO S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD

[ Trabojands. de v mans cow of puebp...!



“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

Por la juramentacion del nuevo Concejo, es decir al inicio del cargo.

Por la conmemoracion de la Independencia del Pert, el 28 de julio de cada ano, en donde se

procedera a dar lectura al acta de Independencia del Peru.

Por la conmemoracion de la Creacion Politica del Distrito de Sarin, el 03 de noviembre de
cada afio, en donde se procederd a dar lectura a la Ley del 03 de noviembre de 1900.

En las demas fechas que acuerde el Concejo o convoque el Alcalde, en conmemoracion a
hechos gloriosos, religiosos o trascendentales, o para rendir homenaje a grandes
personalidades, asi como para hacer entrega de condecoraciones, reconocimientos y

distinciones por el Concejo.

e

Articulo 73.- QUORUM

Las Sesiones Solemnes no requieren de quorum legal.

TITULO V
DE LAS COMISIONES

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

\ Articulo 74.- COMISIONES

i [.as Comisiones de Regidores son organismos consultivos del Concejo y tienen por finalidad

"

// efectuar los estudios, formular propuestas y proyectos de reglamentos de los servicios publicos
respectivos, Ordenanzas y Acuerdos, ademas de emitir dictimenes en los asuntos de su

competencia para ser contemplados por el Concejo.

Articulo 75.- INTEGRANTES
Las Comisiones deben estar integradas por regidores, de preferencia teniendo en cuenta la

profesion u oficio de los regidores.

Articulo 76.- TIPS

as Comisiones pueden ser:
Ordinarias

Especiales

CAPITULO Il
COMISIONES ORDINARIAS
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Articulo 77.- COMISIONES

I.as Comisiones Ordinarias son las siguientes:

2. Comision de Administracién, Contabilidad, Planificacion, Presupuesto y Finanzas.
b. Comisién de Obras, Desarrollo Urbano — Rural, Defensa Civil y Gestion del Riesgo.

¢. Comision de Servicios Sociales, Programas Sociales, Partictpacion Ciudadana, Educacion,

Cultura, Depotte y Desatrollo Humano.
Comisién de Servicios Publicos, Transporte, Transito, Seguridad Ciudadana y Gestion
Ambiental.

| ¢, Comisién de Promocion Empresatial, Turismo, Desatrollo Econdmico y Agropecuario.

Articulo 78.- INTEGRANTES
Las Comisiones Ordinarias estan constituidas por 3 regidotes, desempefiandose cada uno de ellos

como presidente, secretario y miembro.

Articulo 79.- FUNCIONES DEL PRESIDENTE

El presidente de la Comisién Ordinaria tiene las siguientes funciones:

1. Convocar y presidir las sesiones de la comision.

2. Informar al Concejo sobre las actividades de la comision.

3. Suscribir el despacho de la Comision.

4. Suscribir conjuntamente con los integrantes de la Comisién, las Actas de Sesiones de la

Comision.

5. Dar cuenta al Concejo sobre lo actuado en la Comisién, de forma mensual

6. Informa al Concejo sobre la asistencia de sus miembros a las Sesiones de la Comision, siendo
esta informacién de caracter obligatorio, salvo ausencia debidamente justificada.

7. Suscribit conjuntamente con los integrantes de la Comision los dictamenes, informes y

proyectos que presente la Comision.

k Articulo 80.- FUNCIONES DEL SECRETARIO

El sectetario de la Comisién Ordinaria tiene las siguientes funciones:

Citar a las Sesiones de la Comisiéon de conformidad con sus acuerdos e instrucciones del
presidente de la Comision.

Levantar y suscribir las Actas de Sesiones de la Comision.

Formular el despacho para las sesiones de conformidad con las decisiones de la Comision y

las instrucciones del presidente de la Comision.
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Tramitar la documentacion de la Comisidn.

Llevar el archivo de la Comision.

Asumir las funciones del presidente, en caso de ausencia.

4.
5
6.
7.

Las demas que le senale el presente reglamento o le asigne el presidente de la Comisién.

Articulo 81.- FUNCIONES DEL MIEMBRO

El miembro de la Comision Ordinatia tiene las siguientes funciones:

Reemplazar al secretario, en caso de ausencia o cuando este haya asumido las funciones de

presidente de la Comisién.

Articulo 82.- SECRETARIO TECNICO

Las Comisiones Ordinatias son asesoradas por el funcionario de mayor nivel en el area de su
competencia en los temas que lo soliciten, con voz y sin voto, quien se desempefia como
% Secretario Técnico de la Comisién Ordinatia, el cual es designado por el Gerente Municipal de la
Entidad. Dicha designacién serda comunicada mediante documento al Concejo para su

conocimiento.

Articulo 83.- DESIGNACION

La designacion de los integrantes de las Comisiones Ordinarias de Regidores, serd establecida en

la Primera Sesiéon Ordinaria de Concejo de cada afio, mediante Acuerdo de Concejo, a propuesta

del Alcalde.

Articulo 84.- QUORUM

El quorum para el funcionamiento de las Comisiones Ordinarias es por mayoria simple, es decir,

al ser tres integrantes, el quorum se establece con la asistencia de dos (2) integrantes.

Articulo 85.- DOCUMENTOS

Las Comisiones Ordinatias pueden emitir dictimenes, informes o proyectos, los cuales pueden

ser presentados por mayoria, minotia o singular, si hubiera discrepancias; por lo que, podran

oo

solicitar informes y opinidn legal a los asesores y personal administrativo de la Municipalidad

sobre asuntos que les competen, lo cual se realizard a través de la Oficina de Secretaria General.

ABOGADO

Qustave Vilocke

ticulo 86.- SUSCRIPCIGN

Los dictimenes, informes o proyectos serdn firmados por los integrantes de la Comisién que

participen de la aprobacién del dictamen y el Secretario Técnico.
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Articulo 87.- PLAZ0

La presentacion de los dictimenes, informes o proyectos seran en un plazo maximo de cinco (05)
dias habiles, mediante mesa de partes virtual o presencial de la Municipalidad Distrital de Sarin. St
la comisién no puede cumplir su cometido dentro del plazo establecido, podra solicitar mediante
escrito, una prorroga de tres (03) dias habiles adicionales, debidamente fundamentado. la
prorroga es concedida por el despacho de Alcaldia mediante documento, dando cuenta al Concejo
en la siguiente sesion ordinaria.

Sin embargo, en casos en los que la naturaleza del asunto sea urgente, el plazo sera de hasta dos

| (02) dias habiles, sin derecho a prorroga.

Articulo 88.- INFORMACIGN

Las Comisiones Ordinarias a través de la Oficina de Sectetatia General, pueden solicitar por
escrito, documentaciéon o informaciéon que requieran para el cumplimiento de sus funciones.
Dicha solicitud sera atendida en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles, bajo responsabilidad

funcional.

Articulo 89.- REUNIONES

Las Comisiones Ordinarias se reiinen en sesiones, las veces que lo consideren necesario. Sus
\ deliberaciones y acuerdos adoptados constaran en el libro de actas de la comision respectiva, las

! cuales deberan contar con la firma del Alcalde y Secretario (a) General, para su validez.

Articulo 90.- PARTICIPACION DE FUNCIONARIOS

Las Comisiones Ordinatias pueden requerir la participacion de funcionarios de la Municipalidad
Distrital de Satin, asi como contratistas y concesionarios de la misma, a sus sesiones, y dicho

requerimiento se realizara por escrito mediante la Oficina de Secretaria General.

Articulo 91.- OBLIGACION
Todos los regidores deben formar parte por lo menos de una (01) Comision Ordinatia y maximo

k de tres (03); salvo excepciones aprobadas por el Concejo.

[}
(-]
§ Articulo 92.- RENUNCIA
[ ]
«

En caso de renuncia de alguno de los regidores como integrante de alguna Comisién Ordinaria,

ebera ser por escrito, debidamente fundamentado e ingresado por la mesa de partes presencial

o virtual de la Municipalidad Distrital de Sarin.
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